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АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от _______________ № _______________
г. Александровск-Сахалинский

	
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду»
	


[image: ]

В соответствии со ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 39 Устава Александровск-Сахалинского муниципального округа, администрация Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 20.02.2019 № 139 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду".
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Красное знамя» и разместить на официальном сайте Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Александровск-Сахалинского муниципального округа.


И.о. мэра Александровск-Сахалинского
муниципального округа				                                       Е.В. Демидов

Утвержден
постановлением администрации
Александровск-Сахалинского
муниципального округа
Сахалинской области
от _________ № ______
[bookmark: P40]

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду»

[bookmark: Par544]I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду" (далее - Услуга).
1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, том числе иностранные физические и юридические лица, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке, обратившиеся за получением муниципальной услуги.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении Услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3. 1.3. Предоставление заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю Услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и на Едином портале.
[bookmark: Par18]
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

[bookmark: _Hlk228009042]2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk228010251]Услуга предоставляется Администрацией Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области через Комитет по управлению муниципальной собственностью Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления Услуги:
уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества;
отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества.
2.3.2. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента, предоставляются:
в форме документа на бумажном носителе;
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.3.3. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует, поскольку результат предоставления Услуги в виде реестровой записи не предусмотрен.
2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления Услуги:
прием заявителя в Уполномоченном органе;
почтовое отправление по адресу, указанному в запросе;
посредством Регионального портала.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе (с учетом особенностей, установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Комитете, через которое осуществляется прием запросов на предоставление муниципальной услуги, и выдача результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Регионального портала осуществляется в день поступления запроса в Уполномоченный орган (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).
2.7.2. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Регионального портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

[bookmark: _Hlk216714358]Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу (https://aleks-sakh-r65.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/pokazateli-dostupnosti-i-kachestva/), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk224226967]Перечень показателей доступности и качества Услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» (https://aleks-sakh-r65.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/pokazateli-dostupnosti-i-kachestva/), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей Услуги отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
- Региональный портал;
- СМЭВ.
2.10.3. Предоставление результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.3.1. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги вправе представить уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, по форме 2 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.
2.10.3.2. В уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, заявитель указывает: свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется Услуга; фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), а также сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе; волеизъявление о возможности получения результатов предоставления Услуги лично заявителем или иным законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.3.3. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются в следующих случаях:
- заявителем не представлено уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента;
- заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги письменно выразил желание получить лично результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, указав об этом в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента;
- уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, представлено с нарушением требований, установленных подпунктом 2.10.3.2 настоящего административного регламента.
2.10.3.4. Выдача результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется при личном обращении указанного лица, с предъявлением документа, удостоверяющего личность, сведения о котором указаны в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе по адресу: г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. N 206.
В случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.3.3 настоящего административного регламента, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе, направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в запросе.
2.10.3.5. Предоставление результатов Услуги в порядке, установленном пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента, осуществляется в срок, установленный пунктом 3.1.5 настоящего административного регламента.
2.10.4. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Предоставление Услуги в МФЦ не осуществляется.
2.10.5. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется посредством Регионального портала в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 N 236.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблицах 1 и 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Формы запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблицах 1 и 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Формы запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:
2.12.1.1. Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе.
2.12.1.2. Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности; законных представителей несовершеннолетнего).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
2.12.3.1. Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.
2.12.3.2. Невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.12.3.3. Сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.
2.12.3.4. Рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа.
2.12.3.5. Муниципальное имущество, указанное в запросе, обременено правами третьих лиц.
2.12.3.6. Муниципальное имущество, указанное в запросе, планируется к использованию для муниципальных нужд.
В решении об отказе в предоставлении Услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 - 2.12.3 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблицах 1, 2 и 3 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту.
2.12.5. В решении об отказе в предоставлении Услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги.


[bookmark: P163]III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной
услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.
3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в течение 28 календарных дней со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.1.5. Предоставление результата Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок не более 1 календарного дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется Уполномоченным органом следующими способами:
в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги во время приема заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. N 209;
в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи по телефонам: 8(42434) 4-20-14;
в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса - в случае подачи запроса на Региональном портале;
в письменной форме в срок предоставления Услуги, установленный подразделом 2.4 настоящего административного регламента, - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты в адрес, указанный в обращении заявителя.


























Приложение
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений на предоставление
муниципального имущества в аренду"

ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СВЕДЕНИЯ О НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТАХ, КОТОРЫМИ УТВЕРЖДЕНЫ ФОРМЫ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Заявители - лица, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
Заявление (запрос) - заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
МФЦ - Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
Представители - лица, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента.
Региональный портал - региональная государственная информационная система "Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, а также подведомственными им учреждениями Сахалинской области".
СМЭВ - федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".
Уполномоченный орган - Администрацией Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области через Комитет по управлению муниципальной собственностью Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области.
Услуга - муниципальная услуга "Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду".
Электронный образ документа - копия документа, изготовленного на бумажном носителе, переведенного в электронную форму с помощью средств сканирования.

[bookmark: P237]Раздел 2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	ФЛ-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ФЛ-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ИП-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является индивидуальным предпринимателем
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ИП-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является индивидуальным предпринимателем
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ЮЛБД-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ЮЛБД-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ЮЛПД-1
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ЮЛПД-2
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ПФЛ-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ПФЛ-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ПИП-1
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося индивидуальным предпринимателем
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ПИП-2
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося индивидуальным предпринимателем
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ОПФЛ-1
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ОПФЛ-2
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ЗПН-1
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа
	
	

	ЗПН-2
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества
	отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества

	
	Обращение о предоставлении в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа 
	
	



Раздел 3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

[bookmark: P328]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ
ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ
ЗАЯВИТЕЛЬ ДОЛЖЕН ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО

	N пп.
	Документ

	[bookmark: P335]1.
	Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	1.1. При обращении за предоставлением в аренду объекта муниципального нежилого фонда Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области заявление предоставляется по форме 1.1 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.
В заявлении указываются:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания, номер телефона (по желанию), адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;
- дата и место рождения - для физического лица,
- ОГРНИП, ИНН - для индивидуального предпринимателя;
- полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, юридический и/или почтовый адрес, номер телефона (по желанию), адрес электронной почты (при наличии) - для юридического лица;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); дата и место рождения, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
- сведения об объекте муниципального нежилого фонда: адрес (местоположение) объекта, площадь (не заполняется для линейного объекта);
- срок аренды;
- предназначение объекта;
- сведения о способе получения Услуги;
- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя (представителя).
1.2. При обращении за предоставлением в аренду объекта движимого муниципального имущества Александровск-Сахалинского муниципального округа Сахалинской области заявление предоставляется по форме 1.2 раздела 5 приложения к настоящему административному регламенту.
В заявлении указываются:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания, номер телефона (по желанию), адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;
- дата и место рождения - для физического лица;
- ОГРНИП, ИНН - для индивидуального предпринимателя;
- полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, юридический и/или почтовый адрес, номер телефона (по желанию), адрес электронной почты (при наличии) - для юридического лица;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); дата и место рождения, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
- наименование объекта движимого имущества;
- срок аренды;
- предназначение объекта.
- сведения о способе получения Услуги;
- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя (представителя)

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса на приеме в Уполномоченном органе - предъявление оригинала для снятия копии;
2.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением - прилагается копия;
2.3. В случае подачи запроса через Региональный портал - предоставление не требуется.
2.4. В случае обращения заявителя (представителя), являющегося иностранным гражданином, - копия документа, заверенная в установленном законом порядке с обязательным переводом на русский язык, удостоверенная нотариусом

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	[bookmark: P381]3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса:
3.1.1. на приеме в Уполномоченном органе - предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия;
3.1.2. почтовым отправлением - прилагается оригинал, либо нотариально заверенная копия;
3.1.3. через Региональный портал - прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные:
- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица).
3.2. В случае обращения представителя, являющегося иностранным гражданином, - копия документа, заверенная в установленном законом порядке, с обязательным переводом на русский язык, удостоверенная нотариусом

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	4.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	4.1. Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 3 настоящей таблицы, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов документов, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения, в них содержащиеся, необходимые для предоставления Услуги

	5.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 3 настоящей таблицы, подаются следующими способами:
1) прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. N 213;
2) почтовое отправление по адресу: г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. N 213;
3) на Региональном портале



Таблица 2

[bookmark: P409]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ
ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ
ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ,
ТАК КАК ОНИ ПОДЛЕЖАТ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ В РАМКАХ
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

	N пп.
	Документ

	[bookmark: P418]1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	2.
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИП-1, ИП-2, ПИП-1, ПИП-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	3.
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего заявителя, в интересах которого обращается законный представитель

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	4.
	Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ОПФЛ-1, ОПФЛ-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	[bookmark: P458]5.
	Информационное письмо органа статистики с указанием классификационных кодов юридического лица или индивидуального предпринимателя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПИП-1, ПИП-2

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	6.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в таблице 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	отсутствуют

	7.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 5 настоящей таблицы, подаются следующими способами:
1)  прием заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. N 213;
2) почтовое отправление по адресу: г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. N 213;
3) на Региональном портале



Раздел 4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

[bookmark: P487]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в Уполномоченном органе
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	2.
	непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности; законных представителей несовершеннолетнего)
	ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2



Таблица 2

[bookmark: P503]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N
	Основание приостановления
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2



Таблица 3

[bookmark: P515]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	2.
	невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 1 раздела 3 настоящего приложения
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	3.
	сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	4.
	рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	5.
	муниципальное имущество, указанное в запросе, обременено правами третьих лиц
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2

	6.
	муниципальное имущество, указанное в запросе, планируется к использованию для муниципальных нужд
	ФЛ-1, ФЛ-2, ИП-1, ИП-2, ЮЛБД-1, ЮЛБД-2, ЮЛПД-1, ЮЛПД-2, ПФЛ-1, ПФЛ-2, ПИП-1, ПИП-2, ОПФЛ-1, ОПФЛ-2, ЗПН-1, ЗПН-2



[bookmark: P540]Раздел 5. СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ)
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Сведения о форме(-ах) запроса(-ов) о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, утвержденных
административным регламентом "Прием заявлений
на предоставление муниципального имущества в аренду"

Форма 1.1

[bookmark: _Hlk228011020]                                     В Комитет по управлению 
муниципальной собственностью 
Александровск-Сахалинского 
муниципального округа

                                     Сведения о заявителе - физическом лице
                                     от ___________________________________
                                     ______________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                           (последнее - при наличии))
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                             (дата и место рождения)
                                     ______________________________________
                                        (вид документа, удостоверяющего
                                                    личность)
                                     ______________________________________
                                          (серия, номер, дата выдачи)
                                     ______________________________________
                                           (орган, выдавший документ)
                                     ______________________________________
                                               (адрес проживания)
                                     ______________________________________
                                          (номер телефона (по желанию))
                                     ______________________________________
                                     (адрес электронной почты (при наличии)

                                     Сведения о заявителе - индивидуальном
                                     предпринимателе
                                     от ___________________________________
                                     ______________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                           (последнее - при наличии))
                                     ______________________________________
                                                 (ОГРНИП, ИНН)
                                     ______________________________________
                                        (вид документа, удостоверяющего
                                                    личность)
                                     ______________________________________
                                          (серия, номер, дата выдачи)
                                     ______________________________________
                                           (орган, выдавший документ)
                                     ______________________________________
                                               (адрес проживания)
                                     ______________________________________
                                          (номер телефона (по желанию)
                                     ______________________________________
                                     (адрес электронной почты (при наличии)

                                     Сведения о заявителе - юридическом
                                     лице
                                     от ___________________________________
                                     ______________________________________
                                         (организационно-правовая форма,
                                                  наименование)
                                     ______________________________________
                                       (ОГРН, ИНН, за исключением случаев,
                                      если заявителем является иностранное
                                               юридическое лицо)
                                     ______________________________________
                                       (юридический и/или почтовый адрес)
                                     ______________________________________
                                          (номер телефона (по желанию))
                                     ______________________________________
                                     (адрес электронной почты (при наличии)

                                     Сведения о представителе заявителя
                                     от ___________________________________
                                     ______________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                           (последнее - при наличии))
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                            (дата и место рождения)
                                     ______________________________________
                                        (вид документа, удостоверяющего
                                                    личность)
                                     ______________________________________
                                           (серия, номер, дата выдачи)
                                     ______________________________________
                                            (орган, выдавший документ)
                                     ______________________________________
                                               (адрес проживания)
                                     ______________________________________
                                          (номер телефона (по желанию))
                                     ______________________________________
                                     (адрес электронной почты (при наличии)
                                     _____________________________________,
                                      (наименование и реквизиты документа,
                                           подтверждающего полномочия)
                                     действующего в интересах _____________
                                     ______________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                         при наличии) физического лица,
                                         наименование юридического лица)

[bookmark: P647]ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление в аренду объекта муниципального нежилого фонда


    Прошу предоставить  в  аренду  объект  муниципального  нежилого фонда,
расположенный по адресу: ____________________________________________________________________________________,
площадью _________ кв. м, сроком на ____________________, для _____________
___________________________________________________________________________
                         (предназначение объекта)

Способ получения результата муниципальной услуги (нужное отметить):

________ прием заявителя в Уполномоченном органе;
________ почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;
________ посредством Регионального портала <*>

"___" ___________20___ г. ____________________ ____________________________
          дата                                                          (подпись)                   (ФИО)

--------------------------------
<*> Указанным способом результат Услуги выдается, если запрос был направлен через Региональный портал.




















Форма 1.2

                                  В Комитет по управлению 
муниципальной собственностью 
Александровск-Сахалинского 
муниципального округа

                                  Сведения о заявителе - физическом лице
                                  от ______________________________________
                                  _________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество
                                          (последнее - при наличии))
                                  _________________________________________
                                  _________________________________________
                                           (дата и место рождения)
                                  _________________________________________
                                  (вид документа, удостоверяющего личность)
                                  _________________________________________
                                         (серия, номер, дата выдачи)
                                  _________________________________________
                                         (орган, выдавший документ)
                                  _________________________________________
                                             (адрес проживания)
                                  _________________________________________
                                        (номер телефона (по желанию))
                                  _________________________________________
                                   (адрес электронной почты (при наличии))

                                  Сведения о заявителе - индивидуальном
                                  предпринимателе
                                  от ______________________________________
                                  _________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество
                                          (последнее - при наличии))
                                  _________________________________________
                                               (ОГРНИП, ИНН)
                                  _________________________________________
                                  (вид документа, удостоверяющего личность)
                                  _________________________________________
                                         (серия, номер, дата выдачи)
                                  _________________________________________
                                         (орган, выдавший документ)
                                  _________________________________________
                                             (адрес проживания)
                                  _________________________________________
                                        (номер телефона (по желанию))
                                  _________________________________________
                                   (адрес электронной почты (при наличии))

                                  Сведения о заявителе - юридическом лице
                                  от ______________________________________
                                  _________________________________________
                                       (организационно-правовая форма,
                                                наименование)
                                  _________________________________________
                                                 (ОГРН, ИНН)
                                  _________________________________________
                                     (юридический и/или почтовый адрес)
                                  _________________________________________
                                        (номер телефона (по желанию))
                                  _________________________________________
                                   (адрес электронной почты (при наличии))

                                  Сведения о представителе заявителя
                                  от ______________________________________
                                  _________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество
                                          (последнее - при наличии))
                                  _________________________________________
                                  _________________________________________
                                           (дата и место рождения)
                                  _________________________________________
                                  (вид документа, удостоверяющего личность)
                                  _________________________________________
                                         (серия, номер, дата выдачи)
                                  _________________________________________
                                         (орган, выдавший документ)
                                  _________________________________________
                                             (адрес проживания)
                                  _________________________________________
                                        (номер телефона (по желанию))
                                  _________________________________________
                                   (адрес электронной почты (при наличии))
                                  ________________________________________,
                                    (наименование и реквизиты документа,
                                         подтверждающего полномочия)
                                  действующего в интересах ________________
                                  _________________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                       при наличии) физического лица,
                                       наименование юридического лица)

[bookmark: P764]ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление в аренду объекта движимого муниципального имущества

    Прошу  предоставить в аренду следующие объекты движимого муниципального
имущества ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
сроком на ____________________, для ___________________________________________________            ____________________________________________________________________________________
                         (предназначение объекта)

Способ получения результата муниципальной услуги (нужное отметить):

________ прием заявителя в Уполномоченном органе;
________ почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;
________ посредством Регионального портала <*>

"___" ________   ___20___ г. ____________________ ____________________________
          дата                                                               (подпись)                   (ФИО)

--------------------------------
<*> Указанным способом результат Услуги выдается, если запрос был направлен через Региональный портал.



Форма 2

[bookmark: P792]УВЕДОМЛЕНИЕ
о способе предоставления результатов муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа
на бумажном носителе

    Я, ___________________________________________________________________,
           (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
уведомлен(-а)    о   том,   что   результаты   муниципальной   услуги,   за предоставлением которой  я обратился(-ась) в отношении несовершеннолетнего
___________________________________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего,
        в отношении которого предоставляется муниципальная услуга)
оформленные   в  форме  документа  на  бумажном  носителе,  не  могут  быть представлены  другому  законному  представителю, если мной будет заявлено о желании получить результаты предоставления муниципальной услуги лично.
    Результаты предоставления  муниципальной  услуги,  оформленные в форме документа на бумажном носителе (выбирается один из вариантов),
    1) желаю получить лично _______________________
                                                              (подпись)
    2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: __________________________________________________________________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен
       при получении результата предоставления муниципальной услуги)
                            _______________________
                                   (подпись)

5.2. Сведения о формах запроса(-ов) о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, утвержденных актами
Президента Российской Федерации, Правительства
Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами
Сахалинской области, муниципальными правовыми актами
Александровск-Сахалинского муниципального округа

Формы запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, утвержденные актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами Александровск-Сахалинского муниципального округа, не предусмотрены.

[bookmark: P834]Раздел 6. ПЕРЕЧЕНЬ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ,
НАПРАВЛЯЕМЫХ В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)
	Органы (организации), в которые направляются межведомственные запросы

	[bookmark: P839]6.1. Межведомственные запросы, направляемые с использованием СМЭВ

	Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина РФ, лица, не являющегося гражданином РФ
	Министерство внутренних дел Российской Федерации

	Сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина РФ
	Министерство внутренних дел Российской Федерации

	Сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	Федеральная налоговая служба России

	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	Федеральная налоговая служба России

	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Федеральная налоговая служба России

	6.2. Межведомственные запросы, направляемые без использования СМЭВ

	Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя)
	Орган опеки и попечительства, решением которого установлена опека (попечительство)



В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ межведомственные запросы, указанные в пункте 6.1 раздела 6 приложения к настоящему административному регламенту, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
Срок направления межведомственных запросов - в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы, указанные в разделе 6 приложения к настоящему административному регламенту, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
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